Bernadette

Wiedenmann

wiedenmann.b@firemail.de
Leipheimer Weg 4
89359 Kotz

Initiativbewerbung als Kauffrau fiir Bliromanagement
Sehr geehrte Damen und Herren,

auf der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung, bei der ich meine vielfaltige Berufserfahrung und
mein organisatorisches Talent einbringen kann, wende ich mich initiativ an Sie. Als ausgebildete Kauffrau fir
Bliromanagement mit zusatzlicher Erfahrung im sozialen sowie medizinischen Bereich bringe ich die nétige
Flexibilitat, Kommunikationsstarke und Einsatzbereitschaft mit, die eine moderne Verwaltung heute benétigt.

Wahrend meiner Ausbildung zur Kauffrau fiir Biromanagement sowie meiner anschlieRenden Tatigkeiten bei
namhaften Unternehmen wie Graf, Wiegel und Bendl konnte ich umfassende Kenntnisse in der
Bliroorganisation, im Empfangsbereich und in der Kundenbetreuung sammeln. Meine schnelle
Auffassungsgabe sowie mein strukturierter Arbeitsstil ermdglichen es mir, mich rasch in neue Aufgabenfelder
einzuarbeiten und zuverlassig zum reibungslosen Ablauf betrieblicher Prozesse beizutragen.

Neben meiner fachlichen Qualifikation zeichne ich mich durch Piinktlichkeit, Sorgfalt und ein hohes MaR an
Verantwortungsbewusstsein aus. Mein Engagement im Schiitzenverein und der Freiwilligen Feuerwehr
Grol3kotz zeigt, dass ich gerne Verantwortung iibernehme und mich aktiv fir mein Umfeld einsetze.

Gerne wiirde ich meine Fahigkeiten und meine Motivation in Ihrem Unternehmen einbringen und freue mich,
wenn Sie mir im Rahmen eines persénlichen Gesprachs die Gelegenheit dazu geben. Uber eine Einladung freue
ich mich sehr.

Mit freundlichen GriiRen

Bernadette Wiedenmann
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PERSONLICHE DATEN

L 28.12.1999
Q) Leipheimer Weg 4, 89359 Kotz
= wiedenmann.b@firemail.de

RELEVANTE BERUFSERFAHRUNGEN

[ 03/2024 - 04/2024 () NIEDERRAUNAU

Kauffrau fiir Bliromanagement
Graf

E303/2023 - 03/2023
Kaufmannische Angestellte

Wiegel

£02/2023 - 03/2023
Empfangskraft
Bendl

AUS- UND SCHULBILDUNG

E309/2023 - 03/2024

Kinderpflegerin | Ausbildung
Johanniter- Kinderhaus ,Weltentdecker"

E309/2019 - 07/2022

Kauffrau fiir Bliromanagement |
Ausbildung
IHK

E309/2018 - 01/2019

Medizinischen Fachangestellte |
Ausbildung
Dr. Caspari

E307/2018
Mittlerer Schulabschluss

Eq07/2017

Qualifizierender Abschluss der
Mittelschule

E309/2016 - 07/2018

Freiherr-von-Stain Mittelschule Ichenhausen
(M-Zug)

KENNTNISSE

() IT-KENNTNISSE

EDV-Kenntnisse Gut
STARKEN
SOZIALES ENGAGEMENT
Mitglied

Schiitzenverein GroRkotz

Mitglied
Feuerwehr Gro3kotz

HOBBYS UND INTERESSEN

N

Fitness

PRAKTIKA UND NEBENJOBS

[=]08/2024 - BIS HEUTE () ULM, DEUTSCHLAND
Sandwich Artist
Subway

£ 04/2024 - 08/2024
© GUNZBURG, DEUTSCHLAND
Zustellerin

Deutschen Post

9 07/2022 - 09/2023
Saisonmitarbeiterin
Legoland Deutschland Resort

[=903/2019 - 08/2019
Saisonmitarbeiterin
Legoland Deutschland Resort

=4 06/2018
Ferienjob
Legoland Deutschland Resort
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PRAKTIKA UND NEBENJOBS

£410/2016
Praktikum beim katholischen Kindergarten

Giinzburg
Kinderpflegerin

] 05/2016
Praktikum beim evangelischen
Kindergarten

Giinzburg
Kinderpflegerin

£506/2015
Praktikum in der

Verwaltungsgemeinschaft Kotz
Verwaltungsfachangestellten

£504/2015
Praktikum bei Dr. Maier

Ichenhausen
Medizinische Fachangestellte



DER FEUERVERZINKER

Frau Bernadette Wiedenmann, geboren am 28.12.1999 trat am 01.03.2023
als kaufméannische Angestellte in unser Unternehmen ein. Dieses gehdrt
zur Wiegel-Gruppe, einem mittelstdndischen Firmenverbund auf dem
Sektor des metallischen Korrosionsschutzes sowie Telekommunikations-
und Gittermastbaus mit Produktionsstitten in Deutschland, Osterreich,
Tschechien und der Slowakei.

|
1| FEUERVERZINKEN
! GUNZBURG

Frau Wiedenmann war der Abteilung ,Warenannahme’ unseres
Unternehmens als Sachbearbeiterin in Vollzeit tdtig. Sie nahm dabei
folgende Aufgaben wahr:

e Auftragsanlage verbunden mit Lieferscheinerstellung und Faktura der
selbigen

e Bedienung der Telefonzentrale

» QOrganisation und Beschaffung des Bliromaterials

e allgemeine administrative Tatigkeiten in der Biroverwaltung

Frau Wiedenmann scheidet mit dem heutigen Tag aus unserem
Unternehmen aus.

Wir winschen ihr fir ihre private als auch berufliche Zukunft weiterhin
alles Gute und viel Erfolg.

Giinzburg, den 21.03.2023

Wiegel @pg@{r&ﬁﬁygwemnken GmbH & Co KG

Feuerverzinken

Benjamm Pohl
Werkleitung

09/2022,1.000
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Wir Er-schaffen Lebenswelten.

//\

Dipl.-Ing. H. Bendl GmbH & Co. KG | LuBweg 2 [ 89312 Ginzburg

Frau

Bernadette Wiedenmann
Leipheimer Weg 4

89359 Kotz

bendl

BAU.UNTERNEHMEN

gk - PQ
Toiealsadich % Familienpake
EITCTERETE U Piyern VOB

Wir arbeiten auf Grundiage der 150 gooo ff

bend!: ausgezeichnet als...

..Erfolgreich.Familienfreundlich - Bayerns Top 20
Prelstriger 2018

familienfreundlicher Arbeftgeber In der Reglan
Giinzhurg 2021-2023

Datum / Kurzzeichen 27.07.2023 / cs

Ihr Ansprechpartner Cindy Schleifer
Telefondurchwahl +49 8221 900924

Mobil +49160 1140702

E-Mail cindy.schleifer@bendl.de

Bestitigung Uiber Beschaftigung

Sehr geehrte Frau Wiedenmann,

hiermit bestatigen wir lhnen, dass Sie in der Zeit vom 02.02.2023 bis 28.02.2023
iiber die Zeitarbeitsfirma HKW GmbH bei uns beschéftigt waren.

Zu Ihren Aufgaben gehérten die Telefonzentrale, der Empfang sowie die Betreuung
unserer Gaste. AubBerdem haben Sie allgemeine Verwaltungsaufgaben erledigt.

Mit besten Grifen

Dipl.-Ing. H. Bendl GmbH & Co. KG

Bauunternehmen

ppa. Cindy Schleiferppa. Cindy Schleifer

Kaufmannische Leitung
Kaufmannische Leitung
Kaufmannische Ausbilderin

Dipl-lng. H, Bend| GmbH & Co. KG Kontakt
Bauunternehmen Fon +#43 B2219009-0
Lufiweg = Fax +4a 8221 goog-99
Bggrz Glinzburg infa@bendl.de

www.bend| de

Registereintrige Geschiftsfiihrer
KG Gerichisstand Gunzburg Dipl-Ing. (FH) Stefan Wiedemann
Memmingen HRA 1968 Peter Finkel

FhG Bendl Bau Verwaltungs GmbH
Memmingen HRE 10126
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Zeugnis der Berufsausbildung

Frau Bernadette Barbara Wiedenmann, geboren am 28. Dezember 1999, wurde vom
1. September 2019 bis 4. Juli 2022 in unserem Haus zur Kauffrau fir Biromanagement aus-
gebhildet.

Die IHK Ulm ist eine Selbstverwaltungsorganisation der regionalen Wirtschaft in den Land-
kreisen Alb-Donau und Biberach sowie im Stadtkreis Ulm. Wir nehmen staatliche Aufgaben
wahr, vertreten die Gesamtinteressen der regionalen Wirtschaft und sind Dienstleister fir un-
sere Mitgliedsunternehmen. Wir sind erster Ansprechpartner in allen Wirtschaftsfragen.

Frau Wiedenmann wurde in den Bereichen Ausbildungsberatung, Bildungsprojekte, Control-
ling, Personal, Starter Center, Service Center sowie Versicherungsvermittler ausgebildet.
Dabei wurden Frau Wiedenmann alle geforderten Inhalte vermittelt, so dass sie mit Ab-
schluss ihrer Ausbildung Uber alle einschldgigen Kenntnisse und Fertigkeiten des Berufsbilds
Kauffrau fur Buromanagement verflgt.

Frau Wiedenmann verfugt tber solide Fachkenntnisse. Sie analysierte Aufgabenstellungen
umfassend und genau und arbeitete an Lésungen mit. Frau Wiedemann identifizierte sich mit
ihren Aufgaben und arbeitete mit Engagement und Eigeninitiative. Dabei erzielte sie gute Er-
gebnisse. Frau Wiedenmann war jederzeit freundlich, arbeitete umsichtig und rationell.

An den angebotenen Weiterbildungen hat Frau Wiedenmann regelmafRig mit gutem Erfolg
teilgenommen.

Ihr Verhalten gegeniiber Vorgesetzten, Kunden, Ausbildern, Mitarbeitern und Mitauszubil-
denden war stets einwandfrei.

Leider ist es uns mangels einer entsprechenden Stelle nicht méglich, Frau Wiedenmann im
Anschluss an ihre Berufsausbildung weiter zu beschaftigen. Wir bedauern dies sehr und
wunschen ihr fur ihren weiteren Berufs- und Lebensweg alles Gute und weiterhin viel Erfolg.

Ulm, 4. Juli 2022

Frank Stetter

IHK Ulm | Haus der Wirtschaft '
Olgastrafie 95-101 | 89073 Uim | % 0731/ 173-0| @ info@uim.ihk.de | % ulm.ihk24.de



Baden-Wiirttemberg

Friedrich-List-Schule, Kaufmannische Schule

Abschlusszeugnis
der kaufmannischen Berufsschule

Vor- und Zuname Bernadette Barbara Wiedenmann
geboren am 28. Dezember 1999

in Giinzburg

hat im Ausbildungsberuf Kauffrau fur Biromanagement

nach der Verordnung des Kultusministeriums {iber die Ausbildung und Prifung an Berufsschulen vom 10. Juli
2008 (GBI. S. 258, K.u.U. S. 164) in ihrer jeweils geltenden Fassung die oben genannte Berufsschule besucht
und die Abschlusspriufung bestanden.

Leistungen in den einzelnen Fachern und Bereichen
Pflichtbereich

Deutsch gut Englisch gut
Gemeinschaftskunde ausreichend Berufsfachliche Kompetenz ausreichend
Projektkompetenz gut
Priifungsbereich
Informationstechnisches 4,3 Kundenbeziehungsprozesse 3.8
Baromenagement Wirtschafts- und Sozialkunde 4,0
Bemerkungen Durchschnittsnote der Schulabschlusspriifung 34

Der Abschluss 'Kauffrau fur Baromanagement' ist in Verbindung mit dem Berufsabschluss (Priifung vor der zustan-
digen Stelle) im Deutschen und Europaischen Qualifikationsrahmen dem Niveau 4 zugeordnet.

Datum 3, Juni 2022

A_Uere

Alexandra Herz, StR'in
Klassenlehrerin

Markus Pfeil [OStD
Schulleiter als Vorsitzender des Prifungsaus-
schusses

Notenstufen
Leistungen in den einzelnen Fachern sehr gut (1), gut (2), befriedigend (3), ausreichend (4), mangelhaft (5), ungenltgend (6)

B_BS_A_Ad_v2-27_220310



Baden-Wiirttemberg Friedrich-List-Schule, Kaufmannische Schule

Zeugnis der kaufmannischen Berufsschule

Klassenstufe 2 Schuljahr  2020/2021
\or- und Zuname Bernadette Barbara Wiedenmann
geboren am 28. Dezember 1998
in Glnzburg
Ausbildungsberuf Kauffrau flr Buromanagement
Verhalten gut Mitarbeit gut

Leistungen in den einzelnen Fachern

Pflichtbereich

Religionslehre sehr gut Englisch befriedigend
Deutsch gut Berufsfachliche Kompetenz befriedigend
Gemeinschaftskunde befriedigend

Projektkompetenz gut

Bemerkungen

versetzt

Datum 28. Juli 2021

AR U

Birgit Retter, StD'in Alexandra Herz, StR'in
Stellv, Schulleiterin Klassenlehrerin

Pire— (@) 4L

Fir die Berufserziehung
der Schilerin Mitverantwortliche/r

Notenstufen
Verhalten und Mitarbeit sehr gut (1), gut (2). befriedigend (3}, unbefriedigend (4)
Leistungen in den einzelnen Fachern sehr gut (1), gut (2}, befriedigend (3), ausreichend (4), mangelhaft (5), ungenugend (6)

B J Ad4_v2-268 210514




Baden-Wiirttemberg * Friedrich-List-Schule, Kaufménnische Schule

Zeugnis der kaufmannischen Berufsschule

Klassenstufe 1 Schuljahr ~ 2019/2020
Vor- und Zuname Bernadette Barbara Wiedenmann:
geboren am 28, Dezember 1999
in Ginzburg
Ausbildungsberuf Kauffrau fir Buromanagement
Verhalten gut Mitarbeit gut

Leistungen in den einzelnen Fachern
Pflichtbereich

Religionslehre gut Englisch gut
Deutsch gut Berufsfachliche Kompetenz befriedigend
Gemeinschaftskunde gut

Projektkompetenz gut

Bemerkungen

versetzt

Datum 27. Juli 2020

B, M=o

Birgit Retter, StD'in
Stellv. Schulleiterin

A [Hen

Alexandra Herz, StR'in
Klassenlehrerin

Fur die Berufserziehung
der Schiilerin Mitverantwortliche/r

Notenstufen
Verhalten und Mitarbeit sehr gut (1), gut (2), befriedigend (3), unbefriedigend (4)
Leistungen in den einzelnen Fachern sehr gut (1), gut (2), befriedigend (3), ausreichend (4), mangelhaft (5), ungenligend (6}

B._J A4 v2-27_ 200211



Freiherf-von-Stain-MitteIschuIe Ichenhausen

Schuljahr 2017/18 Jahrgangsstufe 10
Mittlere - Reife - Zug
ABSCHLUSSZEUGNIS
iiber den mittleren Schulabschluss an der Mittelschule
far

Bernadette Barbara Wiedenmann

geboren am 28. Dezember 1998

Bernadette war stets bescheiden und zurlickhaltend, ruhig und anpassungsfahig und verfg-
te (ber korrekte Umgangsformen. Sie fuhrte alle Aufgaben mit Umsicht, Wissen und Enga-
gement aus und erledigte sie zur Zufriedenheit und weitestgehend selbststandig. Den unter-
richtlichen Beanspruchungen war sie gewachsen. Neue Lerninhalte, Regeln und Zusam-
menhénge erfasste sie gut. Bernadette engagierte sich in der Schiilermitverantwortung.

Pflichtfacher

Religionstehre (r k.)" befriedigend  Arbeit-Wirtschaft-Technik L
Deutsch befriediger_iéf Physik/Chemie/Biologie .héﬂfiédigend
Mathematik aus_rel‘:chﬁné;_: Geschichte/Sozialkunde/Erdkunde be ned*gend
Englisch ' _Egﬂiédigen_ﬁi . Sport ausrerchend ;

Wahlpflichtfacher
Berufsorientierender Zweig

Soziales bé‘frie&igend L R it
Projekt gut
Wahlfacher

Die Schiilerin hat die Abschlusspriifung bestanden und damit den mittleren Schulabschluss erworben.

Ichenhausen, 20. Juli 2018

Schulleiter o _J.’?’_Tj Klassenlejterin
AN L . ) A 20>

Otto Imminger, Rektor i Claudia Buhl
|
L f

-

Notenstufen: 1 = sehr gut, 2 = gut, 3 = befriedigend, 4 = ausreichend, 5 = mangelhaft, 6 = ungentigend
" Religionslehre (__); fur Schiler, die nicht am Religionsunterricht teiinehmen, Ethik




Freiherr-von-Stain-MitteIschuIe Ichenhausen

Schuljahr 2016/17

ZEUGNIS

iber den qualifizierenden Abschluss der Mittelschule

Bernadette Barbara Wiedenmann
geboren am 28. Dezember 1999

hat als andere Bewerberin in der besonderen Leistungsfeststellung
folgende Gesamtnoten erzielt:

Deutsch befriedigend

Mathematik ausreichend

Projekt (Soziales) il :gut- £

Physik/Chemie/Biologie 1 Qu.t

Musik > _seljr gut
Sie hat damit den

qualifizierenden Abschluss der Mittelschule
mit der Gesamtbewertung gut :

(Notendurchschnitt 2 5) erreicht.

= Ichenhausen, 21. Juli 2017

Schulleiter und Vorsitzender
der Prifungskommission

j%,w/ LW" :

Otto imminge

Notenstufen: 1 = sehr gut, 2 = gut, 3 = befriedigend, 4 = ausreichend, 5 = mangelhaft. 6 = ungeniigend




