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              Frankfurt (Oder), August 2023 

Initiativbewerbung im Bereich Personalmanagement / Projektmanagement 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

mit meiner Erfahrung im Personalmanagement und meinen vielseitigen Fähigkeiten bin ich 
überzeugt, dass ich eine wertvolle Bereicherung für Ihr Team sein werde. 

Wie aus meinem Lebenslauf hervorgeht, habe ich vielfältige Erfahrungen in verschiedenen 
Funktionen im Personalmanagement gesammelt. Jetzt möchte ich den nächsten Schritt in meiner 
Karriere machen, indem ich meine akademischen und beruflichen Fähigkeiten einsetze, um das 
Engagement der Mitarbeiter zu fördern. Die Möglichkeit, in einem integrativen Umfeld mit einem 
globalen Team zu arbeiten, ist für mich unglaublich spannend. Ich bin fest davon überzeugt, dass 
ich in dieser Position hervorragende Leistungen erbringen, meine Fähigkeiten weiterentwickeln und 
zum anhaltenden Erfolg beitragen kann, wobei ich mich an den Werten und der Mission des 
Unternehmens orientiere. 

Als Kandidat kann ich die folgenden Qualitäten sofort in das Team einbringen: 

Frühere Erfahrungen im Bereich Personalmanagement und Projektmanagement:  

- Während meiner Zeit als Werkstudent bei Zalando habe ich mit verschiedenen Teams, 
insbesondere im Bereich Compliance, über Arbeitsplattformen zusammengearbeitet.  

- Ich habe mich darauf konzentriert, effiziente Prozesse für die Stakeholder zu gewährleisten 
und eine umfassende Nachverfolgung durchzuführen, um die Einhaltung der Vorschriften bei 
jedem Schritt sicherzustellen.  

- Außerdem habe ich erfolgreich Projekte geleitet, strategische Ziele festgelegt und operative 
Prozessverbesserungen vorangetrieben.  

- Meine früheren Erfahrungen im Personalwesen haben meine Fähigkeiten in diesem Bereich 
weiter verbessert. 

Fähigkeiten zur Zusammenarbeit, Prioritätensetzung und Anpassungsfähigkeit:  

- Während meiner gesamten beruflichen Laufbahn habe ich effektiv mit internen und externen 
Stakeholdern zusammengearbeitet und starke Beziehungen zu Führungskräften und 
Organisationen aufgebaut.  

- Als sehr gut organisierte Person zeichne ich mich dadurch aus, dass ich mehrere Projekte 
gleichzeitig managen kann und dabei hervorragende akademische Ergebnisse erziele und 
hohe Qualitäts- und Effizienzstandards erreiche.  

- Meine Erfahrung im Personalmanagement hat auch meine analytischen Fähigkeiten und 
mein Verhandlungsgeschick geschärft, so dass ich in einem schnelllebigen und 
dynamischen Umfeld gut zurechtkomme. 

Ich freue mich darauf, mit Ihnen zu besprechen, wie ich Ihren speziellen Anforderungen gerecht 
werden kann. Ich bin davon überzeugt, dass mein Enthusiasmus für das Lernen und mein 
Engagement für hervorragende Leistungen mich zu einem wertvollen Mitarbeiter für Ihr 
Unternehmen machen werden. Auf Ihre Einladung zu einem persönlichen Gespräch freue ich mich. 

Mit freundlichen Grüßen  

 

Effat Jahan Mumu 



Effat Jahan Mumu
Mühlenweg 36, 15232 Frankfurt (Oder) | geb. 07.04.1994 | effatmumu@mail-mo.com

WORK EXPERIENCE
ZALANDO, SE Berlin, Germany
Working Student Equality Management                                                                        Sept 2021 - Sept 2022

Headed up the implementation of a new app to increase communication and transparency. Project
coordination and collaboration with diverse stakeholders.
Supported the establishment of the Equal treatment act in the work structure, ensuring compliance
with local employment laws and regulations and made liaison with the work council.
Conducted investigations and facilitated the resolution of employee issues, resulting in a decrease in
grievances and legal disputes.
Collaboration in cross-functional teams to develop and implement diversity and inclusion
strategies also facilitates knowledge programs.

Viadrina International Affairs, Europa University Viadrina    Frankfurt Oder, Germany
Student Mentor Oct 2020 - Apr 2021

Ensured seamless immigration and legal procedures while serving as the primary contact for
incoming international students, facilitating a smooth transition.
Managed and mentored incoming international students, fostering integration and organizing
events for community and cultural exchange.
Fostered intercultural collaboration and understanding among students from diverse backgrounds.

Europa Food and Beverage Limited Dhaka, Bangladesh
Executive, HR division Nov 2017 - Sept 2018

Delivered full-cycle recruiting across various business units, streamlining the processes and procedures.
Managed the interview process for 200+ candidates by developing strong relationships with hiring
managers, candidates and executive assistants.
Developed and executed HR initiatives, including onboarding and performance management
programs, resulting in a 30% increase in employee engagement and retention.

ARCED Foundation Dhaka, Bangladesh
Research Assistant Oct 2017 - Nov 2017

Assessed market analysis, prepared materials, analytical tools and interview analysis, providing
valuable insights for the projects' objectives and strategies. Conduct interviews with the listed 50
RMGs.

Renata LTD Dhaka, Bangladesh
Intern Apr 2017 - July 2017

Implemented process improvements and automation of HR systems, resulting in a 50%
reduction in administrative workload and increased accuracy of HR data.
Conducted initial screening interviews with candidates, resulting in a time savings of 30% for hiring managers.
Wrote comprehensive job descriptions that accurately depicted job roles, requirements and
qualifications in a digital platform which improved the quality of hire by 75%.

EDUCATION
Europa University Viadrina    Frankfurt Oder, Germany
MSc in International Business Administration Oct 2022

Excellent academic performance, Overall CGPA 1.6 out of 1.00 (German Grade Scale).
ERASMUS+ exchange semester University of Essex, United Kingdom.

BRAC University Dhaka, Bangladesh
Bachelor of Business Administration- Human Resource Management & Finance. Dec 2017

CGPA 3.7 out of 4.00 (Unweighted 4.0 GPA Scale), High Distinction, Deans awards.

License & Certification
Google project management specialization, Credential ID: QP3RV5MHD3N8    May 2022



SKILLS & INTERESTS

Skills:
Microsoft Office suite
MSWord, Excel, Power-Point,
Power BI,
Basic programming,
Prezi, G-Suite,
JIRA,
ASANA,
Storyboard,
User flow,
HRIS,
SPSS.

Language:
English (Bilingual),
Bangla (Native),
German (B1).

Co-Curricular Activities:
Unicef Hochschulgruppe (2019 - 2020)
Fundraising, event management.
Volunteer Leaping Boundaries (2016 - 2017)
Work for the education of underprivileged young girls.
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